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1 用户注册

浙江省中医药科技信息系统是集成了科研项目管理、科技成果推广、学科基地管理、继续教育管理和信息查询分析等功能，建立了统一的信息门户和统一身份认证，需要使用系统相关功能的用户，均需要在系统中进行实名注册。注册时，姓名、身份证和所在单位信息必须如实填写，且每个用户只能注册一个帐号；用户注册后由所在单位管理员开通相应的功能权限。用户注册中填写的信息将会在申报相关项目时自动调用，个人用户需及时维护更新自己的信息。

1.1 进入注册页面

在首页单击“注册”，如图 1‑1所示。
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图 1‑1 登入注册

1.2 填写新用户注册基本信息
申请项目时系统会自动调用用户注册信息，尽量详细填写。（如图 1‑2所示）
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图 1‑2 新用户注册界面
详细信息填写完后，再填写验证码（如图 1‑3所示）。
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图 1‑3 注册验证码

最后单击“注册”——注册成功。

注册成功后需通知本单位管理员，开通帐号。

2 科研项目申报

科研项目管理系统是对浙江省中医药科技项目申报、中期检查、项目验收全过程的管理。用户登录成功后（如图 2‑1所示），单击“我的科研项目”。将会显示所承担的所用浙江省中医药科技项目以及相应的过程管理信息。
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图 2‑1 个人中心

2.1 科研项目申报

注册成功用户，登录系统后，进入“我的科研项目”后（如图 2‑2所示），单击“开始申报”。
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图 2‑2 新项目申报列表

单击“开始申报”后（如图 2‑3所示），单击“我已阅读”。
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图 2‑3 申报注意事项

单击“我已阅读”后，进入项目申报界面。
2.2 申报信息填写

注：项目申报过程中，如果一次未填写完成，可以点“保存”按钮，之后仍旧可以从““我的科研项目””进行修改，按了“提交”按钮之后就不能再修改了。

如果用户被退回，在规定的申报时间内容还可以继续申报

2.2.1 基本信息填写

申报页面（如图 2‑4所示）。
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图 2‑4 申报信息主页面
(1) 项目名称

“项目名称”为必填项（如图 2‑5所示）。
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图 2‑5 项目名称填写
(2) 项目类型

 “项目类型”填写（如图 2‑6所示），下拉框中可选。
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图 2‑6 项目类型填写

(3) 专业方向

填写申报课题的专业方向（如图 2‑7所示），下拉框三角箭头处点击可打开下级目录进行选择。
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图 2‑7 专业方向填写

(4) 起止年月

“起止年月”填写（如图 2‑8所示），点开[image: image11.png]


按钮，打开日历表，选择日期。
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图 2‑8 起止年月填写

注意：开始时间小于结束时间，若小于则出现（如图 2‑9所示）对话框提醒。
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图 2‑9 起止年月错误
(5) 合作单位

 “合作单位”（可选填）（如图 2‑10所示）。如有多个合作单位以中文半角逗号隔开。
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图 2‑10 合作单位填写

(6) 研究成果

填写“研究成果”类型，（如图 2‑11所示），可进行多选。
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图 2‑11 研究成果填写

(7) 关键字

“关键字”填写（如图 2‑12所示），5个可填。
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图 2‑12 关键字填写

2.2.2 项目组成员填写

“项目组成员”填写（如图 2‑13所示），单击“添加成员”，进行添加。
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图 2‑13 项目组成员添加

全部信息填完整后，单击“确定”，保存信息。

双击行可进行修改（如图 2‑14所示）。
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图 2‑14 项目组成员修改

删除项目组成员，选中行后，单击“删除”，删除记录（如图 2‑15所示）。
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图 2‑15 项目组成员删除

2.2.3 总体考核指标填写

“总体考核指标”填写（如图 2‑16所示），字数不超过500字。
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图 2‑16 总体考核指标

2.2.4 年度计划

“年度计划”要求填写起始和终止日期，主要完成任务和考核指标，（如图 2‑17所示），单击“添加”，进行填写。
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图 2‑17年度计划

填写完成后，单击“确定”，进行保存。

双击行进行修改，选中行，单击“删除”可实现“删除”功能。

2.2.5 经费预算填写

“经费预算”填写（如图 2‑18所示），双击行修改经费及理由，单击“确定”后实现保存。
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图 2‑18 经费预算

注意：申请经费不能超过经费限额，若超出保存是弹出对话框提醒（如图 2‑19所示）。
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图 2‑19 经费超额

2.2.6 附件上传

附件上传主要是上传申报书（如图 2‑20所示），单击“浏览”，打开对话框选择要上传的文件，单击“上传”，附件下载表格中显示已上传的文件
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图 2‑20 附件上传

2.3 保存信息

单击[image: image25.png]


，保存当前项目，出现“保存成功”对话框

单击左边“业务面板”中的“个人中心”[image: image26.png]A miR
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，出现如图 2‑21所示界面，部分发生改变，单击“开始编辑”后，可重新进入修改。
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图 2‑21 项目信息
2.4 提交项目

单击[image: image28.png]


，会出现提示对话框（如图 2‑22所示）。
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图 2‑23 提交项目
单击确定后，会显示项目提交成功的信息（如图 2‑24所示）。
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图 2‑25 提交项目成功
点击“我的科研项目”，进入图 2‑25列表。
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图 2‑25 已成功提交的项目
在列表中点击“下载”进入如图所示的下载页面（如图 2‑26所示）。
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图 2‑26下载相关附件


